Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr ...
Dyrektora Szkoly Podstawowej

z Oddzialami Integracyjnymi i Specjalnymi
im. Twércow Polskiej Miedzi

w Jedrzychowie z dnia 25 maja 2020

PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA I ZASAD FUNKCJONOWANIA
BIBLIOTEKI W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJNYMI I SPECJALNYMI IM. TWORCOW POLSKIEJ MIEDZI
W JEDRZYCHOWIE
W TRAKCIE EPIDEMII COVID - 19
(po wznowieniu pracy biblioteki z dniem 25 maja 2020 r.)

Podstawa opracowania procedury:

1.

2.

Whytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce, wydanych przez
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS z dnia 28 kwietnia 2020 r.

Rekomendacje Biblioteki Narodowej dotyczace wdrozenia etapu II znoszenia ograniczen
zwiagzanych z COVID-19.

I. Postanowienia ogélne.

1.

2.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie epidemii
COVID-19 okresla warunki i zasady bezpieczenstwa obstugi uzytkownikow biblioteki, zasady
udostepniania i zwrotow zbioréw bibliotecznych, podrecznikow oraz innych czynno$ci
zwigzanych z obstugg czytelnikéw i zachowania ciggtosci pracy biblioteki.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow: ucznidéw, nauczycieli i pracownikow szkoty.

Il. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

1.

Do biblioteki szkolnej nalezy wchodzi¢ pojedynczo. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy
zachowywac dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, takze w oczekiwaniu na wejscie do
biblioteki.

W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczna odleglos¢ miedzy pracownikiem a uzytkownikami
(minimum 1,5 m).

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydania wczes$niej zaméwionych
lub zwrotu wczesniej wypozyczonych ksiazek.

Nauczyciel bibliotekarz powinien przebywaé¢ w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma
obowigzku zakladania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub
przytbice podczas wykonywania obowiazkow zwiazanych z obstuga czytelnikow.

Od odwiedzajacych wymagane jest noszenie masek ochronnych lub innego sposobu zastaniania
nosa i ust.

Nie ma mozliwo$ci korzystania z kacika dla dzieci i czytelni, ktore sg nieczynne do odwotania.
Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur, telefonow,
wlacznikow $wiatla 1 innych powierzchni lub elementow wyposazenia czgsto uzywanych.

Nalezy kazdorazowo dezynfekowac¢ powierzchnie (blaty, lady) bedace w kontakcie ze zwracanymi
materiatami przez mycie detergentem lub preparatami dezynfekcyjnymi, zawierajacymi alkohol w
stezeniu minimum 60%.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikéw majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na okres 2
tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.



I11. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki.

1.

2.

10.

11.

12.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca danej klasy zasady zwrotu
ksigzek i podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Zapytania o ksigzki, zamowienia ksigzek lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen nalezy
kierowac na adres mailowy: biblioteka@sp.jedrzychow.pl

Wychowawca powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu
o terminach zwrotow ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia
za zniszczone lub zagubione ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz przygotowuje dla wychowawcow oraz na strong szkoly przypomnienie
uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikow i ksigzek zgodnie z zapisami
regulaminow.

Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow wg harmonogramu umieszczonego na
stronie szkoty i udostgpnionego przez wychowawcow.

Uczniowie dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikow muszg przygotowac je w okreslony sposob:
wszystkie oddawane podregczniki nalezy zapakowaé w trwatg reklamowke,

do reklamowki dotaczy¢ kartke z imieniem i nazwiskiem ucznia.

Ksiazki przynoszone sa do szkoty, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wtasnym diugopisem) na
udostgpnione;j liscie.

Po przyjeciu zwracanych egzemplarzy nalezy w systemie LibraNet odznaczyé egzemplarz
widoczny w OPAC, a nastepnie wozy¢ w pudetku, kartonie oznaczonym data przyjecia.

Nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych publikacji preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na
detergentach i alkoholu.

Przyjete egzemplarze nalezy podda¢ kwarantannie na okres 7 dni, w wydzielonym miejscu
niedostgpnym dla czytelnikéw), zgodnie z data przyjecia egzemplarzy. Po tym okresie mozna je
wlaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac
rekawiczki.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje Oceny stanu technicznego zwroconych
podrecznikow. Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa
zobowigzani dokona¢ wplaty na podane konto w ustalonym terminie (poda¢ numer konta i termin
wplat), o czym zostang poinformowani przez e-dziennik.

Ocena stanu i ilo$¢ oddanych podrecznikow dokonana przez nauczyciela bibliotekarza jest
ostateczna.
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